
ESPERIENZA LAVORATIVA
Francesca
Bonuccelli

DATA DI NASCITA: 
19/06/1973 

CONTATTI 

Nazionalità: Italiana 

Sesso: Femminile 

Via Chiantigiana, n.377 
50012 Bagno a Ripoli, Italia 

francesca.bonuccelli@gmail.co
m 

(+39) 3395992779 

27/12/2015 – ATTUALE – FIRENZE 

Attività di supervisione, organizzazione e coordinamento delle attività
dell'ufficio amministrativo, dai servizi amministrativi alla gestione dei flussi
finanziari, impostazione e controllo di gestione delle attività;

Impostazione e controllo contabile delle transazioni economiche patrimoniali
e finanziarie in base alla normativa vigente, con particolare riguardo alle
operazioni contabili dei progetti europei e regionali;

Impostazione delle scritture di rettifica e assestamento per la redazione del
bilancio di esercizio;

Impostazione e analisi degli scostamenti dei budget dei progetti regionali;

Supporto alla rendicontazione dei progetti regionali;

Redazione del budget annuale di previsione;

Redazione accordi con le società in house;

Supporto al Collegio Sindacale nelle attività periodiche ispettive;

Attività amministrative e di servizi di supporto Viale Giovine Italia, n.27, 501
22, Firenze, Italia 

20/01/2015 – 31/12/2015 

Supporto all'Ufficio Europa per la rendicontazione dei progetti europei, in
particolare il programma FEI.  

Attività amministrative e di servizi di supporto Viale Giovine Italia, n.17, 501
22, Firenze, Italia 

01/05/2005 – 31/10/2015 

Responsabile ufficio amministrativo con mansioni di: Predisposizione e invio
documenti contabili, contratti di servizio con Enti Locali, incarichi a
collaboratori. Rapporti con le banche e enti locali.

Consulente territoriale per le Province di Massa Carrara e Livorno per il
progetto PAAS di Regione Toscana. Coordinamento delle attività e sostegno
agli operatori. (annualità 2005/2011).

Impiegata full time - Responsabile Ufficio Amministrativo 
Anci Toscana 

Libera professione 
ANCI Toscana 

Libera professione: Consulente progetto PAAS e servizi
telematici 
ANCI Innovazione srl 
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Formazione, monitoraggio e aggiornamento sul progetto PAAS agli operatori
delle Associazioni del territorio e ai referenti

comunali della Provincia di Massa Carrara. (annualità 2005/2014).

Formazione ai referenti comunali relativamente ai servizi

offerti da ANCI Innovazione srl (banche dati e altri servizi) ai piccoli comuni
delle Provincia di Massa Carrara e Livorno.( 2008/2014)

Sostegno ai comuni nella fase di progettazione e coordinamento delle attività
con la Regione Toscana.

Altre attività di servizi Viale Giovine Italia, 17, 50122, Firenze, Italia 

01/01/2009 – 31/03/2015 

Distrigo pratiche Comunica presso i vari uffici (Agenzia delle Entrate, Camera
di Commercio, SUAP, INPS; INAIL, ecc.); Elaborazione dati contabili;
Consulenza per il terzo settore.

Piazza Aranci, n. 22, 54100, Massa, Italia 

01/02/2012 – 31/12/2013 

Incarico come "educatore ponte" presso Carcere di Massa e U.E.P.E. Progetto
finanziato da Regione Toscana e coordinato dalla Provincia di Massa Carrara

Attività di Counselor rivolta agli utenti a fine pena e in esecuzione penale
esterna. L'attività di "educatore ponte", si colloca tra il lavoro degli educatori e
assistenti sociali dell'area penitenziaria e la rete di servizi esterna. Le
mansioni dell'incarico riguardano l'attivazione di reti e risorse nella fase di
reinserimento del condannato. Ricerca del lavoro; alloggio; Inserimenti in
borsa lavoro; rapporti con la famiglia, ecc. 

Sanità e assistenza sociale Loris Giorgi, n. 3, 54033, Carrara, Italia 

01/02/2011 – 31/12/2013 

Incarico come "educatore ponte" presso Carcere di Massa e U.E.P.E. Progetto
finanziato da Regione Toscana e coordinato dalla Provincia di Massa Carrara

Attività di Counselor rivolta agli utenti a fine pena e in esecuzione penale
esterna. L'attività di "educatore ponte", si colloca tra il lavoro degli educatori e
assistenti sociali dell'area penitenziaria e la rete di servizi esterna. Le
mansioni dell'incarico riguardano l'attivazione di reti e risorse nella fase di
reinserimento del condannato. Ricerca del lavoro; alloggio; Inserimenti in
borsa lavoro; rapporti con la famiglia, ecc. 

Inpiegata part-time 
Rossi & Associati srl 

Libera professione 
Arci Comitato Massa Carrara 

Libera professione 
Arci Comitato Massa Carrara 



Sanità e assistenza sociale Loris Giorgi, n. 3, 54033, Carrara, Italia 

01/08/2008 – 31/12/2013 

Tutoraggio percorsi di formazione per minori adolescenti in obbligo formativo

Tutor it Tutor in sessione di Outdoor Training a Bolzano rivolto a minori
adolescentiin obbligo formativo.

Tutor iTutor in percorsi di formazione per apprendisti, Tutor Tirocini formativi.
Progettazione e coordinamento di attività di corsi di formazione

Altre attività di servizi Via Santa Caterina D'Alessandria, n. 12, 50129, Firenz
e, Italia 

01/01/2005 – 31/12/2007 

Progettazione; coordinamento; tutoraggio e rendicontazione di corsi di
formazione finanziati dal Fondo

Sociale Europeo.

Membro del CTS; tutoraggio e coordinamento di corso IFTS Istruzione
Formazione Tecnica Superiore.

Tutoraggio in corsi di formazione con rilascio di qualifica, nella formazione in
apprendistato e ai tirocinanti.

Membro della commissione esaminatrice del Corso IFTS “ organizzare e
gestire le risorse umane nel terzo settore” e

nel corso "Accompagnatore a Cavallo"

Altre attività di servizi Via Largo Liverani, n. 19, Firenze, Italia 

02/01/2004 – 31/12/2007 

Responsabile nell'organizzazione di eventi culturali ed eno-gastronomici nel
territorio della Provincia di Massa Carrara, in collaborazione con enti pubblici
e associazioni.

Via San Leonardo, n. 397, 54100, Massa, Italia 

01/06/2005 – 30/09/2005 

Addetta al punto di informazione turistica - promozione del territorio e delle
manifestazioni in corso.

Libera professione: Progettazione, Tutoraggio e coordinamento 
CEDIT Confartigianato 

Collaboratore a progetto 
ENAIP Toscana 

Libera professione - Organizzatore eventi culturali 
Associazione Strada Del Vino dei Colli di Candia e Lunigiana 

Addetto di ufficio di formazione 
A.P.T. Agenzia di Promozione Turistica 



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Lungomare di Levante, 54100, Massa, Italia 

01/02/2000 – 31/12/2004 

Socio fondatore dell'Associazione; coordinamento e gestione di progetti
formativi per le scuole e attività culturali; gestione di centri estivi per bambini
dai 3 ai 5 anni e dai 6 ai 10 anni, in convenzione con il Comune di Carrara.
Responsabile amministrativa. 

Viale XX Settembre, n. 318, 54033, Carrara, Italia 

Addetta alla segreteria e coordinamento attività culturali 
Associazione Culturale Forum 

01/01/2009 – 31/12/2011 – Via Leopardi, n. 14, Firenze, Italia 

Psicologia generale; psicologia dell'età evolutiva; Psicologia Sociale;
Psicologia dei gruppi; Storia del Counseling; Orientamenti psicologici;
Psicopatologia; Gestalt;

01/10/2009 – 20/12/2009 – Piazza Martiri della Libertà, n.33, Pisa, Italia 

Corso di Alta Formazione "Culture e Tecniche della Partecipazione" 
Legge n.69/2007: La partecipazione ai processi decisionali pubblici; la
partecipazione nel diritto amministrativo; Democrazia partecipativa e
rappresentanza di genere; Metodologie e Tecniche della Partecipazione.

20/06/2008 – 21/11/2008 – Via Massa Avenza, n.30, Massa, Italia 

Corso di formazione "Professione facilitatore": Le basi della comunicazione; le
basi e le azioni del facilitatore; il repertorio operativo;

01/05/2007 – 30/05/2007 – Via Ricasoli, n.9, Firenze, Italia 

Bilancio Sociale nelle organizzazioni di volontariato: Le fasi di redazione; Gli
stakeholders;

01/01/2007 – 31/03/2007 – Via Delle Tagliate Terza, n. 645, Lucca, Italia 

Monitoraggio e rendicontazione dei progetti finanziati.

Diploma di Counselor Professionale 
Scuola di Psicologia Comparata 

Attestato di frequenza 
Scuola Universitaria Superiore Sant'Anna di Pisa 

Attestato di frequenza 
Euroform 

Attestato di frequenza 
CESVOT Centro Servizi Volontariato Toscano 

Attestato di frequenza 
Per-Corso 



COMPETENZE LINGUISTICHE
LINGUA MADRE:  italiano 

inglese 

Ascolto
C1

Lettura
C1

Produzione orale
C1

Interazione orale
C1

Scrittura
C1

PATENTE DI GUIDA

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

13/10/2007 – 24/11/2007 – Via Ricasoli, n.9, Firenze, Italia 

La formazione a distanza nei processi formativi; Utilizzo della piattaforma
moodle;

01/03/2004 – 31/10/2004 – Via Ricasoli, n. 9, Firenze, Italia 

Corso di Formazione "Progettista per il terzo settore": Le basi della
comunicazione nelle associazioni di volontariato; il found raising;
progettazione e diagramma di Gantt; progettazione della FAD;

30/06/2003 – Viale XXVII Aprile, n. 8/10, Massa, Italia 

Ragioneria; Inglese; francese; Tecnica Bancaria; Diritto; Lettere; ecc.

09/2017 – ATTUALE – Via Mazzini, n. 15 , Firenze 

Attestato di frequenza 
CESVOT Centro Servizi Volontariato Toscano 

Attestato di qualifica 
CESVOT Centro Servizi Volontariato Toscano 

Diploma di Scuola Superiore in Ragioneria 
Istituto Tecnico Commerciale per Ragionieri "G. Toniolo" 

Diploma di consulente grafologo 
ITSG Istituto Toscano Scienze Grafologiche 

Patente di guida: B 

Buone capacità organizzative acquisite nella gestione di progetti con le
associazioni e gli enti locali del territorio. 

Competenze organizzative 



COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI.

Buone competenze sociali acquisite negli anni durante l'attività di
volontariato e nel lavoro con il terzo settore. 
Buone capacità di comunicazione acquisite durante la formazione e
l'esperienza con il terzo settore. 

Competenze comunicative e interpersonali. 
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<p>Impostazione e controllo contabile delle transazioni economiche patrimoniali e finanziarie in base alla normativa vigente, con particolare riguardo alle operazioni contabili dei progetti europei e regionali;</p>
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<p>Impostazione e analisi degli scostamenti dei budget dei progetti regionali;</p>
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<p>Consulente territoriale per le Province di Massa Carrara e Livorno per il progetto PAAS di Regione Toscana. Coordinamento delle attività e sostegno agli operatori. (annualità 2005/2011).</p>
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                     <p>Incarico come "educatore ponte" presso Carcere di Massa e U.E.P.E. Progetto finanziato da Regione Toscana e coordinato dalla Provincia di Massa Carrara</p>
<p>Attività di Counselor rivolta agli utenti a fine pena e in esecuzione penale esterna. L'attività di "educatore ponte", si colloca tra il lavoro degli educatori e assistenti sociali dell'area penitenziaria e la rete di servizi esterna. Le mansioni dell'incarico riguardano l'attivazione di reti e risorse nella fase di reinserimento del condannato. Ricerca del lavoro; alloggio; Inserimenti in borsa lavoro; rapporti con la famiglia, ecc. </p>
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                     <p>Incarico come "educatore ponte" presso Carcere di Massa e U.E.P.E. Progetto finanziato da Regione Toscana e coordinato dalla Provincia di Massa Carrara</p>
<p>Attività di Counselor rivolta agli utenti a fine pena e in esecuzione penale esterna. L'attività di "educatore ponte", si colloca tra il lavoro degli educatori e assistenti sociali dell'area penitenziaria e la rete di servizi esterna. Le mansioni dell'incarico riguardano l'attivazione di reti e risorse nella fase di reinserimento del condannato. Ricerca del lavoro; alloggio; Inserimenti in borsa lavoro; rapporti con la famiglia, ecc. </p>
                
            
             
                 CEDIT Confartigianato
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                             Firenze
                             it
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                     Libera professione: Progettazione, Tutoraggio e coordinamento
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                     <p>Tutoraggio percorsi di formazione per minori adolescenti in obbligo formativo</p>
<p>Tutor it Tutor in sessione di Outdoor Training a Bolzano rivolto a minori adolescentiin obbligo formativo.</p>
<p>Tutor iTutor in percorsi di formazione per apprendisti, Tutor Tirocini formativi. Progettazione e coordinamento di attività di corsi di formazione</p>
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                             it
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                             2005-01-01
                        
                         
                             2007-12-31
                        
                         false
                    
                     <p>Progettazione; coordinamento; tutoraggio e rendicontazione di corsi di formazione finanziati dal Fondo</p>
<p>Sociale Europeo.</p>
<p>Membro del CTS; tutoraggio e coordinamento di corso IFTS Istruzione Formazione Tecnica Superiore.</p>
<p>Tutoraggio in corsi di formazione con rilascio di qualifica, nella formazione in apprendistato e ai tirocinanti.</p>
<p>Membro della commissione esaminatrice del Corso IFTS “ organizzare e gestire le risorse umane nel terzo settore” e</p>
<p>nel corso "Accompagnatore a Cavallo"</p>
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                     <p>Responsabile nell'organizzazione di eventi culturali ed eno-gastronomici nel territorio della Provincia di Massa Carrara, in collaborazione con enti pubblici e associazioni.</p>
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                 Competenze comunicative e interpersonali.
                 Buone competenze sociali acquisite negli anni durante l'attività di volontariato e nel lavoro con il terzo settore. 
<br>Buone capacità di comunicazione acquisite durante la formazione e l'esperienza con il terzo settore.
            
        
         
             
                 Competenze organizzative
                 Buone capacità organizzative acquisite nella gestione di progetti con le associazioni e gli enti locali del territorio.
            
        
         
             
        
         
         
         
    


