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FILOMENA CASTRIGNANO'

Sesto Fiorentino -Via Parini 46

338 2227228

filomena.castrignano@gmail.com

ltaliana

06-11-1959

Settembre 2015-2017

Ministero Pubblica  lstruzione

CPIA (Centro Provinciale lstruzione Adulti) di  Prate

DSGA (Direttore dei Servizi Generali e Amministredvi)

2000-2021

Ministero Pubblica lstruzione

I,S,I,S. "A.  GF?AMScl -J. M.  KEYNES" Gestione Finanziaria

DSGA (Direttore dei Servizi Generali e Amm.In.Ishafjvi)

Dal  gennaio 2010  al  2014  e  dal  2018 al  2020  in  qualjfa  di  DSGA coordinamento del  personale
ATA, gestione del bilancjo dell'istituto, trattative sindacali,  responsabile della segreteria.

Dal  2000  al  gennaio 2009  Assistente Amministratjvo  con  incarico  di  sostituzjone  del  Direttore

dei   Servizj  Generali  a  Amministrativi.   Collabora  dal   1999  Con  il   DSGA  (Direttore  dei  Servizi
Generali    e   Amm.vi)    dell'lsIS   "Gramsci   -    Keynes"    nella   predisposizione   e   stesura   del
Programma Annuale e del Conto Consuntivo.
Gestisce i  rapporti  con  i  Revisori  dei  Conti  e collabora  con  i  docentj  per la  predisposjzone  dei

progetti dell'istituzione scolastica e progetti in rete sul territorio.

2017-2020    Svolge   funzione   di    coordinatore   tecnico    nel    progetto    FSE    FONDO   ASILO
MIGRAZIONE   E   INTEGRA210NE   (FAMl)   2014-2020   "FAMl"   Progetto   SCUOIA

SENZA FRONTIERE e Progetto TEAMS.
Collabora  con  il  gruppo  di  progettazione  nei   PON   2014-2020  dell'lsIS   Gramsci
Keynes,  lstituto Comprensivo G. B.  Mazzoni e CPIA di  Prato

2009 Svolge  funzione  di  direttore  amministrativo  per  1'  "Agenzia  Formativa    Gramsoi-

Keynes" di  Prate
2003-09          Titolare   dell'incarico   specifico   relativo   al    settore   contabilita   e   liquidazioni   -

Sostituzone  del  Direttore dei  Servizi  Generali e Amministrativi
2003-PRESENTE

Partecipa   al   gruppo   amministratjvo   e   all'attivjfa   di   rendicontazione   dei   Progetti

finanziati  con  F.S.E.:
-           Progetto     S.F.I.T.     (SISTEMA     FORMATIVO     INFORMATICO     TERRITORIALE):

creazione   di   un   portale   di   orientamento   e   informazione  tra   le  scuole
superiori  pratesi.  Istituto  capofila  I,S,I.T.  "A.  GRAMScl  -J.M.  KEYNES  di

Prato'
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• Date (da - a)
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

. Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilifa

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di  impiego

•  Principali mansioni  e responsabiljta

• Date (da - a)
• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore
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Progetto  V.I.A.:  soggiorno+studio  all'estero  per  studenti.  Istituto  capofila  I.S.I.S.
"A.  GRAMScl -J.M.  KEYNES di  Prate.

Partecipazione   al   progetto   lFTS   Tecnico   Superiore   per   la   conduzione   di
Cantiere.   Istituto   I.S.I.S.   "A.   GRAMScl   -   J.M.   KEYNES   di   Prato   partner  di

progetto.
Progetto  PANGEA  e  progetto  SCEGLIERE  INSIEME:  progetti  di  accoglienza  e
ascolto    per   ridurre    la    dispersione    scolastica.    Istituto    capofila    I.S.I.S.    "A.
GRAMScl -J.M.  KEYNES di  Prate.

Progetto  SIMPSON:  formazione  degli  studenti  di  due  istituti  scolastici  superiori

pratesi.   Istituto   I.S.I.S.   "A.   GRAMScl   -   J,M,    KEYNES   di   Prato   partner   di

progetto.
-        Progetto  lTINERARl:  corsi  di  Messa a  livellofinanziati  con  il  FSE per  studenti  in

obbligo formativo.  Istituto I.S.I.a.  ''A.  GRAMScl  -J.M.  KEYNES  di  Prato partner

di progetto.
Progetto   formativo   FORMA   60   finalizzato   alla   realizzazione   di   tre   corsi   di

qualifica  professionale di  2°  livello europeo,  lstituto  I.S.I.S.  "A.  GRAMScl  -J.M.
KEYNES di Prato partner di progetto.
Progetto  lFTS  MARK.COM  "Tecnico  superiore  commeroiale  per  il  marketing  e
l'organizzazione delle vendite".  Istituto  I  S.I.S.  "A.  GRAMScl  -J.M.  KEYNES  di

Prato partner di progetto.
Progetto  F.A.R,O.   "Formazione Alla  sicuRezza  e  Orientamento".  Istituto  I.S.I.S.
"A.  GRAMScl -J.M.  KEYNES di  Prate capofila di progetto.

Progetto  lFTS  MARKET 2.0  "Tecnioo superiore commerciale per il  marketing  e
l'organizzazione delle vendite".  Istituto  I.S.I.S.  "A.  GRAMScl  -J.M.  KEYNES  dl

Prate partner di progetto.
Progetto  lFTS  MARKET 2.0  Edizione 2013 "Tecnico superiore commerciale per
H   marketing  e  l'organizzazione  delle  vendite".   Istituto  I.S.I.S,   "A,   GRAMScl  -

J.M.  KEYNES di  Prato partner di progetto.

Progetti  formativi  A.R.E.A    -A.R.C.A.   -P.A.X.   -OLA  -   TAG  finalizzati   alla

realizzazone  di  tre  corsi  di  qualifioa  professionale  di  2°  livello  europeo.  Istituto
I.S.I.S. "A.  GRAMScl -J.M.  KEYNES di  Prato partner di progetto.

Progetto lFTS SAE "Tecniche dei Sistemi di Sicurezza Ambientale e Qualita dei
Processi   lndustriali".   Istituto   I.S.I.S.   "A.   GRAMSCI   -J.M.   KEYNES   di   Prato

partner di progetto.
-        Progetto  lFTS   PRO.GE.D.   "PRogettazjone  e  GEstione  di   Database".   Istituto

I.S.I.S. "A,  GRAMScl -J.M.  KEYNES di  Prato partner di progetto.
-         Progetto  TURISM0  4.0  lstjtuto  I.S.I.S.  "A.  GRAMScl  -J.M.  KEYNEs  di  prato

capofila di progetto.
-         Progetto MIDA 4.0  lstituto I.S.I.S.  "A,  GRAMScl -J.M.  KEYNEs di prato partner

di progetto'
-        POR FSE2014-2020:  lAC,  lTP-LAB,  PERFORMANCE

2002-08    Partecipa  al  gruppo  amministratl.vo  e  per  la  rendicontazione  del  Progetto  Pjnocchio

finanziato    dal    Ministero    della    Pubblica    lstruzione.     Istituto    capofila    I.S.I.S.    "A.

GRAMScl -J.M.  KEYNES" di  Prato.

2002-03   Tjtolare  di  funzjone  aggiuntiva  per  il  settore  Contabile/Ammjnistratl.vo  con funzionj    di

vicario del  Direttore dei  Servizj Generali e Amministrativi

2001-02   Tj{olare di funzione aggiuntiva per Progetti e Nuove Tecnologie

2000

C.C.I.A,A.  di  Firenze

Ufficio Bilanci

Assistente Amministratjvo

Controlli  bilanci

1999

Provincia di Prato

I.T.G. "A.  GRAMScl u -Segreteria Amministrativa

Assistente Ammi njstrativo

Gestione oontabile e del personale in collaborazione con il Segretario Amministrativo

1998 -99

Comune di  Firenze

Ufficjo Mandahi
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• Tipo di impiego

• Principali mansioni  e responsabilita

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

•  Principali mansioni e responsabilita

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

' Tipo di impieoo

• Principali mansioni  e responsabilita

ATTIVITA' DI DOCENZA

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di  impiego

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore dj
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)

Nome e jndirjzzo del datore dj

lavoro
• Tipo dj azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)
• Nome e indirizzo de[ datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)
•  Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

. Tipo di impieoo
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Collaboratore Amministrativo

Gestione dei mandati di pagamento.  Relazioni con il pubblico

1995 -99

Studio di Architettura - Firenze

Studio Tecnico

Disegnatore Cad e assistenza tecnica e informatica su tesi di laurea

Col laboratore tecniccLgrafico

1995 -96

Tribunals Civile e Penale di  Prato

U.N.E.P.

Addetto inserimento dati al computer

lnserimento dati  e collaborazione con uffioio notifiche e Polizia Giudiziaria

2017-18

PIN   S.c.r.I.  Servizi  didatici  e scientifici  per I'Universita di  Firenze

Polo Universitario "Citta di Prate"

Docente  nel  corso  TEX.COM  -  Corso  lFTS.   E'  un  corso  di  formazione gratuito per  la  qualifica

professionale di Teonico  della  gestione  di  rapporti  commerciali  con  i  clienti  per  la  vendita  di
prodotti e/o serviz.
Unifa formativa:  I nformatica

2017

Cooperativa Scuola Lavoro
GRUPPO VALE

Formazione, Comunicazione Ricerca & lnnovazione
Firenze
Attivita di docenza in materia dj  lnformatica,  Corso Excel per azienda
Unifa formativa:  I nformatica

2017
Cooperativa Scuola Lavoro
Network per I'orientamento,  Ia formazione e la consulenza
Firenze
Attivita di docenza in materia di  lnformatioa,  Corso T.I.C.-Tecnioo Contabile

Units formativa:  I nformatica

2017

PIN   S.c.r.I.  Servizi didaHci e scientifici per I'Universita di  Firenze

Polo Universitario "Citta di Prato"
Docente  nel  oorso  CO.  MODA -Corso  lFTS.  11  corso  ha  l'obietti.vo di  formare  una  persona  ohe
sia  in  grado di  gestire i  vari  steps  di  trasformazione del  prodotto tessile,  dalla  materia prima  al

capo finite,  seguendo le fasi di  lavorazione in un'organizzazione di filiera.
Units formativa:  lnformatica

2016

PIN   S.c.r.I.  Servizi did8raci e scientifici per I'Universita d.I  Firenze

Polo Universitario "Citta di Prato"

Docente nel corso  EC0 TEXTILE  DESIGNER -Corso lFTS.  11  corso ha l'obiettivo di formare un

tecnico dells attivjta di progettazione del te§§uto e industrializza2ione del prodotto.
Unjta formativa:  I nformatjca

2015

lsTITUTO GRAMScl-KEYNES partner nel progetto
Agenzia formatjva e istituto scolastico
Dooente   nel   corso  AD.EL.   (Addetto  alla  preparazone,   installazione  e  manutenzione  degli
impianti elettronici.  Operatore  Elettronico) finan2iato Con il  FSE.
unita formativa:  I nformatica
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• Date (da - a)

r  Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di  impie8O

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore
• Tipo d.I  impiego

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

•  Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore
• Tipo di  impiego

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo dj impiego

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di  lmpiego

• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego
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2015
lsTITUT0 GRAMScl-KEYNES partner nel progetto
Agenzia formativa e istituto scolastico
Docente    nel    corso    Pr.I.M.I  Tor    (Addetto    alla    preparazione,    lnstallazione,    0ontrollo    e
manutenzionedegliimpiantitermoidraulici.Operatoretermoidraulico.)finanziatoconilFSE.
Unita formativa:  I nformatica

2014

lsTITUT0 GRAMScl-KEYNES partner nel progetto
Agenzia formativa e istituto scolastico
Docente nel corso lFTS   S.A.E. (Teoniohe dei Sistoni di Sicurezza Ambientale e Qualita dei
Processi  lndustriali) finanzato con il  FSE.
U nita formativa:  I nformatica avanzata

2014
lsTITUTO GRAMScl-KEYNES partner nel progetto
Agenzia formativa e istituto scolastico
Dooente nd  corso lFTS   PRO.GE.D (  PR0gettazione e GEstione di  Database) finanziato con il
FSE'
Units formativa:  I nformatica avanzata

2013 -2014
lsTITUTO GRAMScl-KEYNES partner nel progetto

Agenzia formativa e istituto scpla_st9c?
Docente   nei   corsi  formativi   A.R.E.A.   -A.R.C.A.   -  P.A.X.   -  OLA,  finanziati   con  il   FSE  per

studenti   in  obbligo  formativo  per  il   conseguimento  di   qualifiche  professionali   sulle  materie:
informatica di base e avanzata.

2013

PIN   S.c.r.I.  Servizi didattici  e scientifici per IJuniversita di  Firenze

Polo Universitario "Citfa di Prate"
Dooente  nel  Corso  organizzato  in  collaborazjone  con  Unicoop  Firenze  "Future/i  allieve/i  capi
reparto"
U nifa formativa:  I nformatica avanzata

2013

PIN   S.c.r.I.  Servizi didattici  e scientifici per l'Universita dj  Firenze

Polo Universitario "Citta di Praton

Docente   nel   Corso   "Tecnjco   di   Laboratorjo   per   il   controllo   della   qualifa   e   sicurezza   deglj
alimenti".

U nifa formativa:  I nformatica avanzata

2013

lsTITUT0 GRAMScl-KEYNES partner nel  progetto lFTS  MARKET 2.0  Ed.  2013

Agenzia formativa e iedtuto scolastico
Docente  nel  progetto  lFTS  "Teonioo  superiore  oommeroiale  per  il  marketing  e  l'organizzazione
delle vendite",  in parte finanzjato con  il  FSE.
Unita formativa:  I nformatica avanzata

2012

ISTITUTO GRAMSCI-KEYNES partner nel progetto lFTS MARKET 2.0

Agenzia formedva e istituto scolastico
Docente  nel  progetto  lFTS  "Tecnico superiore commerciale per il  marketing  e  l'organizzazione
delle vendite",  in parte finanzjato con il  FSE.

Unita formativa:  I nformatica avanzata

Filomena Castrignan6
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• Date (da - a)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di  impiego

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)

•  Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

2011

lsTITUTO GRAMScl-KEYNES partner nel progetto lFTS MARK.COM

Agenzl.a formativa e I.stituto scolasticci

Docente  nel  progetto  lFTS  "Tecnico  superiore commerciale per il  marketing  e  l'organizzazione
delle vendite",  in parte finanzato con  il  FSE.
Unita formativa:  I nformatica avanzata

2010-2011

lsTITUTO GRAMScl-KEYNES partner nel  progetto FORMA60

Agenzia formedva e iedtuto scolastico

Docente  nel  progetto formativo finalizzato alla realizzazione di tre oorsi di qualifica professionale
di  2°  livello  europeo  nell'anno  professionalizzante  2009/10  -Segreteria,  finanziato  con  il  FSE.
Unifa formativa:  Sistemazione informazioni e testi scritti
Unita formativa:  Organizzazione del lavoro e degli eventi

2010

lsTITUT0 GRAMScl-KEYNES partner nel progetto ltinerari 3

Agenzia formatjva e istjtuto scolastico

Docente  nei  corsi  di  Messa  a  livello finanzjati  con  il  FSE  per  studenti  in  obbligo formativo  sulle
materie:  informatica di base e tecnologie delle comunicazoni

2009

AGENZIA FORMATIVA SOPHIA DI  PRATO

Agenzia formatjva

Docente   di   informatica   nel   progetto   finanziato   con   il   F.S.E.   RIVELA   rivolto   ad   adulti   da

riqualificare

INCARIC0 LIBER0 PROFESSIONALE -lNFORMATICA -COMUNICAZIONE/GRAFICA

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Principali mansioni  e responsabilifa

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali mansioni e responsabilifa
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2009-2015

KONCEPT Srl  di  Firenze

Societa di consulenza -fund raising e comunicazione

Grafica pubblicitaria e realizzazione siti web

2012  -2013 attMta di  gestione della grafica web e cartacea  per la 3°  e 4°  edizione della  Festa
del  Medico di  Famiglia,  gestione del  sito web: ±aaany.festadelmed.icodifamialiait

Dal 2000 ad oggi
lsIS GRAMScl  -KEYNES

lstituto scol aedco

Collaborazioni  occasionali -attivita di comunicazione e grafica

Attivita di  comunicazione e  marketing soolastico dell'ISIS  Gramsci  Keynes.

Ideazione,   realizzazione,  produzione  di  strumenti  cartacei  e  multimediali   (depliant,   brochure,

attestati,   slide,   digital-foto,  filmati,   pubblicita)   per  attivita  di   comunicazione  e  informazione  in

occasione di eventi e progetti,

lmpostazone,   impaginazjone  e  grafica  per  pubblicazioni  di  produzione  dell'lsIS  Gramsci  -
Keynes.

I       Pubblicazione news, aggiornamento e creazione pagine web
I       Partecipazione al gruppo di redazione.
I       Gestionedisondaggi
-        Rappord ooni mediaepubblicita

Realizzazione  sito  web  e  gestione  dell'attivita  grafica  a  supporto del  progetto  "Arfe  di  Parole"

Filomena Castrignand
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•  Principali mansioni e responsabilifa

• Date (da - a)

• None e indirizzo del datore di

lavoro
• Tipo di azienda o settore

• Tipo di impiego

• Principali  mansioni e responsabilita

• Date (da - a)

• Nome e indirizzo del datore di

lavoro

• Tipo di azienda o settore

•  Tipo di  impiego

•  Principali mansioni  e responsabilita

lsTRUzloNE E FORMAzloNE

• Date (da - a)

•  Nome e tipo di  istituto di istruzione

o formarione
•  Principali materie / abilita

professionali oggetto dello studio
I Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
•  Principali materie / abilifa

professionali oggetto dello studio
• Qualifica conseguita

•  Livello nella classificazione

nazionale (se pertinente)
• Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazjone
•  Principali  materie / abilifa

professionali oggetto dello studio
•  Qualifica conseguita

•  Livello nella classificazione

nazionale (se pertinente)
•  Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazone
•  Principali  materie / abilita

professionali oggetto dello studio
•  Qualifica conseguita
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concorso nazionale di scrittura prvyprartedipardeJ± e !a4any. artediDarole.com
Revisione   e   impostazione   della   comunicazione   istituzionale   dell'lsIS   Gramsci   -   Keynes
attraverso il site web: \rmrw.istitlJtoaELt
Realizzazione site web dell'Agenzia  Formativa  Gramsci -Keynes !aaaary. aLgfnziif_Qrmativaa_L±±QQm
2008 -Grafica  e  impostazjone  della  comunicazione per il  corso  dell'lNPDAP  di  Prato rivolto  a
tutte le scuole
2005   -   Grafica    e   impostazione   della    comunicazione   per   la   cerimonia   di    intitolazione
dell'Auditorium Roberto Castellani di Prate
Comunioazone e diffusione dei risultati  dei  progetti  PANGEA e SCEGLIERE  INSIEME finanziati

con  il  F.S.E.

2019-2021   -   Realizzazione   sito   web   FAMl)   2014-2020   "FAMI"   Progetto   SCUOLA   SENZA
FRONTIERE e Progetto TEAMS ( FAMl  2014-2020)

Dal 2000 ad oggi
Tutoraggio e formazjone per le competenze informatiche ai colleghi dells segreterie.

Dal 2006 AL 2016

lsIS  GRAMScl-KEYNES

I stituto scot astj co

Collaborazione occasionale

Predisposizone e realizzazione DPS (Documento Programmatico sulla siourezza).
Gestione della rete informatica della segreteria

2009-2010

lstituto Scolastico "Sassetti-Peruzzi" di  Firenze capofila nel  progetto AFFIANC0

I stituto scolastico

Col laborazione occasionale

Rendicontatore esterno per il progetto finanziato con il FSE

2018

General  Data Protection   Regulation seconda edizione

2017

Online Collaboration  Certificate

Certificato ECDL Standard

2017

ECDL Update 5.0 Cerdficate

Certificato European Computer Driving License Update 5.0

2017

lT Security - Specialised Level

Certificato ECDL IT-Security  -Livello Specialised

Filomena Castrignan6
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•  Livello nella clas§ificazione

nazionale (se pertinente)

• Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazone
•  Principali materie / abilifa

professionali oggetto dello studio
•  Qualifica conseguita

•  Livello  nella classificazione

nazionale (se pertinente)

• Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
•  Principali materie / abilifa

professionali oggetto dello studio
• Qualifica conseguita

•  Livello nella classificazione

nazionale (se perti nente)

• Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione
•  Principali  materie / abilita

professionali oggetto dello studio
•  Qualifica conseguita

•  Livello  nella classificazione

nazionale (se pehinente)

• Date (da - a)

•  Nome e tipo di istituto di  istruzione

o formazjone
•  Principali  materie / abilita

professionali oggetto dello studio
•  Qualifica conseguita

•  Hvello nella classjficazione

nazionale (se pertinente

ATTIVITA' DI AGGI0RNAMENTO

Pagina  7 -Curriculum  vi{ae di

2003 - 2004

ECDL (European Computer Driving  Licenze)

WORD -EXCEL -ACCESS -POWERPOINT -INTERNET

Patente Europea

1995 -1996

STUDIO SOLE COSTA Firenze

Disegno tecnico al computer

Disegnatore Autocad

1978

ISTITUT0 PROFESSIONALE "ANTONIETTA DE PACE"   Lecce

Storia dell'arte e del costume, disegno,  materie letterarie e scientifiche

Diploma di maturifa D/.segnatr.ce e Sd')/.sfa di' moda. Votazione 60/60

DERIH

ISTITUTO  NAZIONALE  DI  COSENZA

Datti lografia, stenografia,  ragionen.a

D`iplclma di dattilografia-stenografila-esperta commerciale. Vclfazione 30130

2018

General Data Protection   Regulation seconda edizione
2013
-          Partecipa all' E-seminar  della professional Acad@emy "Scuola 2,0 Dematerializzazione e

Spending        F2eviewl'       con       conferjmento       del        Cert/`#oa{o       d/'       Spec/'a//'sfa       /.n

dematerializzazione/digitalizzazione
-          Partedhpa al corso del MIUR "Formazione sicurezza ex D. Igs n. 8112008n presso l'ISIS
-         Pa_riecdrpa_ al corso Formatwo  FARO (Formazione AIIa  sicuRezza e  orientamen±o presso

l'lTIS T.  Buzzi di  Prato

2005-2010
Partecipazione ai Corsi  lndire/Punto Edu ATA per Assistenti Amministrativi.

2005
Partecipazione  al   seminario  di   aggjornamento  sul   tema   "Gest/.one   de/`a  Pf?/VAcy  e
I'adozione  delle   norme  minime  di  sicurezza   nella  scuola   pubblicd'   sNoltost\  a  F.lrenze

presso I nfosohool Area Centro.

2004
-          Parfecipazione al  corso  "Mi'oroso#.` pr/'vacy e  s/'cwrezza" svoltosi  a  Novi  Milanese  presso

la sede di  Esprinet Campus
-          Parfecipazione  al  Corso  di  Pronto  Soccorso  a  cura  della  Misericordia  di  Oste  presso  i

locali dell'lsIS Gramsci  Keynes di  Prato

Filomena  Castrignand LT`?



Partedpahone   al   Ser{whato   "I   modelli   e   gli   approcci   al   miglioramento   continuo   e
all'innovazione  nelle  organizzazioni  pubbliche"  real.izzato  dad  Fomez,  presso la  sede  cNi
Arco Felice,  nell'ambito del progetto "Percorsj di Qualifa"

-          Parfecipazione  al  Corso  di  aggiornamento  sul  "Bilancio  della  scuola"  svoltosi  a  Firenze

presso lnfoschool Area Centro.

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

• Capaci{a di lettura

• Capacita di scrittura

• Capacifa di espressione orale

CAPAcrrA E COMPETENZE

RELJuZI0NALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente muiticulturale, ocoupando posti
in cui la comunicazione e imporiante e in
situazioni I.n cui a essenziale lavorare ln

squadra (ad es. culture e spoil), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE

TECNICHE

Con computer, al±rezzature specifehe,
macchinari, eec.

CAPAcrrA E COMPETENZE

ARTISTICHE

Musica, scrittura, disegno ecc,

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Compctenze non precedehiemehie
indicate.

PATENTE 0 PATENTl

Firenzuola, 0410812021

Pagina 8 - Ourric;ulum  vitae di

ltaliano

Francese

sufficiente

sufficiente

sufficiente

Collabora con i  docenti dell'lsIS "Gramsci -Keynes" nella predisposizione dei progetti del

PTOF,  con  il  gruppo  di  progettazione  e  con  la  commissione  Qualifa  e  aocreditamento,
Collabora con la redazone del sito web dell'lsIS Gramsci -Keynes.

Collabora  con  il  gruppo di  progettazione  nei  PON  2014-2020  dell'lsIS  Gramsci  Keynes,
lstituto Comprensivo G.B.  Mazzoni e CPIA di Prato

Ottlma  conoscenza  dell'ambiente  Windows,   degli   applicativi   del  pacchetto  Cffice,   dei

programmi   di   gestl.one  della  posta  elettronica   Outlook  e  posta   certificata,   di   Internet
Explorer  e  Mozilla;  programmi  di  grafica  e  di  disegno  tecnico  (3D  studio,   Coral   Draw,
AUTOCAD,    Photoshopcs,    Flash    MX,     DrawplusJ,     Buona    conoscenza    in    campo
multimediale,  ambiente  Internet e  reti  LAN.  Programmi  Argo  della Argosoft e  programmi
sulla Gestione della Privacy della Zucchetti.

Ottima  conoscenza  in  campo  amministrativo-oontabile  e  in  realizzazione  di  database  e
fogli di calcolo informatici per la gestione e la rendicontazione finanziaria.

-   ldeazjone,   impostazione,   grafica   e  produzione  di   strumenti   cahacei   e   multimediali

(depliant,   brochure,   slide,   digital-foto,   filmati,   eec)     per  attivifa  di   comunicazione  e
informazione  in   occasione  di   convegni,   corsi,   attivazone  di   nuovi   serviz   e  attMta

promozjonale dell'attivifa scolastica (marketing) ,
-    Realizzazjone di pagine web e siti internet

-Disegni cad

Gestione di reti locali (Lan)

Predisposizione e realizzazjone Siti Web

Patente di tipo 8

il sottoscrifto autorizza al trattamento dej da{i personali,  secondo quanto previsto dal D.  Lgs.196M2003.
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