
Oggetto: PROCEDURA NEGOZIATA AI SENSI DELL’ART. 76, COMMA 2 LETTERA A) SVOLTA IN MODALITÀ 
TELEMATICA PER L’AFFIDAMENTO DELLA GESTIONE DEI SERVIZI DI POSTALIZZAZIONE, RECAPITO E 
NOTIFICA DIGITALE DI ATTI RELATIVI ALL'ATTIVITÀ DI RISCOSSIONE VOLONTARIA E COATTIVA DEGLI 
ENTI TOSCANI SERVIZIO DI NOTIFICA MEDIANTE MESSI COMUNALI 

 
LAYOUT DELLE NOTIFICHE PER IL LOTTO 

3 
Introduzione 

 

 
Di seguito i modelli di layout della relata di notifica da utilizzare in caso di utilizzo del servizio di notifica 

mediante messi comunali. In caso necessitino modifiche ed integrazioni dei presenti modelli esse 

saranno concordate con gli affidatari e la stazione appaltante: 

 

 
Comune di …… 

 
Avv. N° 0000000000000 

Spett.le XXXXXXX 

Via Rossi, 999 - cap - Città 
 
 



Ai messi comunali del Comune di ……... 

 

luogo, ………… 
 

Oggetto: Richiesta notifica atto n. ……… a carico di ……… 
 

 
Ente mittente, per tramite dell’aggiudicatario del servizio di notifica degli atti di riscossione (dati del 

consolidatore) 

 
trasmette l’unito atto, come in oggetto specificato, con preghiera di voler disporre per la notificazione 

all’interessato residente in codesto Comune tramite le idonee procedure. 

 
Si prega di voler provvedere alla restituzione dell’allegato reperto di avvenuta notifica, insieme ad ogni 

eventuale documento allegato (anche busta e relata dove si evince il tentativo di notifica tramite poste), 

in formato digitale a questa società presso questo indirizzo PEC: inserendo tassativamente nell’oggetto 
della missiva : RESTITUZIONE ESITO NOTIFICA. 

 
Nel caso il destinatario risulti: 

 DECEDUTO: si prega di comunicare data del decesso e le generalità degli eredi anagrafici. 

 TRASFERITO: si prega di inoltrare il verbale al Comune di nuova residenza notiziando lo scrivente. 

 IRREPEREBILE TOTALE: si prega di procedere alla notifica ai sensi dell’art. 143 c.p.c. 

 IN IRREPERIBILITA’ RELATIVA (successivamente all’esito negativo della raccomandata di 

avvenuto deposito in casi di notifica tentata ex art. 140 c.p.c.) si chiede di procedere, se 

confermata la residenza anagrafica del destinatario nel vostro comune, alla notifica ai sensi 

dell’art. 143 c.p.c. 

 ALTRO: si prega di specificare la motivazione. 
 

La preghiamo inoltre di comunicarci l’eventuale nuovo indirizzo del destinatario, nel caso in cui risulti 

essere diverso da quello riportato sul verbale, con allegata stampa anagrafica, che attesti il cambio di 

residenza. 

 
Per motivi tecnici, si prega di fare pervenire gli atti notificati entro trenta giorni dal loro ricevimento. 

 
Nel caso in cui la notifica sia eseguita ai sensi dell’art. 140 del c.p.c. si chiede cortesemente che, 
indipendentemente dal termine organizzativo di sui al periodo precedente, la documentazione relativa 
all’esito della notifica venga rimandata alla scrivente in un’unica soluzione comprensiva della cartolina di 

avvenuta spedizione dell’avviso di deposito. 
 

Riguardo al pagamento dei diritti di RIMBORSO NOTIFICA si richiede cortesemente di fare pervenire la 

richiesta esclusivamente via PEC al seguente indirizzo: ………………………. 
Nell’oggetto della PEC deve essere riportata la dicitura “RIMBORSO NOTIFICHE COMUNI ESTERNI” che 

consentirà la protocollazione diretta dell’istanza agevolando la procedura di pagamento. 

Il pagamento a rimborso sarà eseguito esclusivamente tramite bonifico ed è quindi necessario indicare 

nella istanza il codice IBAN. 

 

Si ringrazia per la Vostra collaborazione. 
 

 
Distinti Saluti. 

firma 
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